e @TION FORMATION

WINDOWS

Programme non contractuel pouvant étre modifié sans préavis pour raison d’évolution et d’adaptation

Pré-requis : = Aucun

= Tout public

= Démarrer I'ordinateur, créer une arborescence, gérer des dossiers et des fichiers,

utiliser et personnaliser le bureau...

U Premiers pas sous Windows U Le bureau

Démarrer Windows Créer un raccourci sur le bureau
La barre des taches Renommer, supprimer un raccourci
Le menu Démarrer Gérer les icdnes sur le bureau

Le volet Windows Gérer le contenu de la corbeille

Ouvrir, quitter une application
U Les explorateurs de Windows

U Les fenétres sous Windows Utiliser les explorateurs de Windows

Les fenétres d’application Personnaliser I'explorateur

Les fenétres barres d’adresses Les volets de I'explorateur

Modifier les dimensions d’une fenétre

Organiser les fenétres sur le bureau U Rechercher , compresser, graver et trouver de
I'aide

U La gestion des dossiers et des fichiers Rechercher un fichier

Différences entre un dossier et un fichier Compresser un fichier

Créer un nouveau dossier Graver un fichier

Renommer un dossier ou un fichier Obtenir de I'aide sous Windows

Déplacer un dossier ou un fichier
Supprimer un dossier ou un fichier

U Personnaliser Windows
Modifier I'arriére plan du bureau
Choisir un écran de veille

Choisir sa résolution d’écran
Sélectionner un théme différent
Effectuer divers paramétrages



